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Procedure for arbejdet med elevfraveer pa Fensmarkskolen

Skolen er barnet eller den unges arbejdsplads. Det er et sted, hvor vigtige laeringsprocesser foregar dagligt —
lereprocesser som er ngdvendige for at kunne forsta verdenen og forberede sig bedst muligt til voksenlivet.

Skolen er ogsa et sted, hvor eleven indgar i mange typer samarbejde med andre elever, og skolen er et sted,
hvor eleven far, fastholder og udvikler venskaber. Tilsammen udggr disse aktiviteter et vigtigt og berigende
faellesskab.

Et hgjt fravaer fra skolen ggr det sveert for eleven at fgle sig som en del af dette feellesskab. Skolefravaer kan
vaere tegn pa, at en elev er i faldende trivsel eller i mere alvorlige vanskeligheder. Derfor er det skolens
opgave at veere opmaerksom pa begyndende og bekymrende elevfravaer og handle for at eleven far et stabilt
fremmgde i skolen.

Der kan veere mange forskellige arsager til, at en elev bliver vaek eller mgder ustabilt. Der kan veere
problemer i hjemmet, problemer der er relateret til hverdagen i skole og KKFO eller transporten ml. skole og
hjem.

Det kan ogsa have mange forskellige konsekvenser, at en elev er meget vak fra skolen. Det kan betyde, at
eleven klarer sig darligere fagligt og socialt og dermed pa sigt har darligere muligheder i det livslange
perspektiv. Det kan ogsa betyde at det bliver svaerere at have og bibeholde venskaber i klassen.

Vi har pa Fensmarkskolen faste nedslag for alle elever pa skolen ift. fraveer pa de 2 arlige skole-hjem-
samtaler/elevkonferencer, hvor den enkelte elevs fraveer drgftes med udgangspunkt i udskriften af
kalenderen fra KMD elev.

Fordeling af ansvar

Teamet:
1. Har hovedansvaret for at registrere fraveer i de korrekte kategorier

a. Klassens fast tilknyttede personale har hovedansvaret for at fravaersregistrere alle bgrn i klassen
hver morgen i fgrste lektion.

b. Ved ulovligt fraveer bruger teamet sms-muligheden i KMD, sa forzeldrene informeres direkte om
fraveeret.

c. Hvis | modtager svar fra foraeldre angaende ulovligt fravaer, rettes det ulovlige fravaer til anden
kategori

2. Kontaktteamet har hovedansvaret for et nzert samarbejde med foraeldrene, hvor fraveer behandles
proaktivt — kontaktteamet skal reagere, nar eleven har fravaer pa 5% (og dette fraveer ikke er aftalt)
ved at kontakte foreeldrene. Vi skal vise, at vi har fokus pa et stabilt fremmgde og prgver at fange
mistrivsel f@r den vokser sig stgrre. | dialogen med hjemmet kan kontaktteamet tage udgangspunkt i
nedenstaende spgrgsmal for at afdaekke arsagen til fraveeret:

a. Hvad skyldes fraveeret?

b. Hvad skal der til for at barnet kommer mere i skole?

c. Indgdede aftaler noteres i barnets elevplan under feltet ”skole/hjem-samarbejde” (sidste felt
i elevplanen)
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3. Kontaktteamet saetter elevfravaer fast pa KT-dagsorden én gang om maneden og gennemgar
bekymrende fraveer ud fra nedenstaende punkter:
a. Er det et barn i trivsel
b. Er det et barn med faglige eller sociale udfordringer
c. Er det vedvarende sygdom hos eleven
d. Er der sygdom i familien
e. Er der mistrivsel/misbrug m.m. i familien
f. Er der opstaet en krisesituation omkring eleven
g. Er der mgnstre
h. Er der samarbejdsproblemer

Hvis et barn har bekymrende fravaer, informerer kontaktteamet naermeste leder om kontaktteamets
naste skridt ift. handtering af fravaeret.

4. Huvis der ikke sker en @ndring i det praesterede fraveer, indkaldes der til fraveersmgde hvor
forzeldrene, sagsbehandler, kontaktteam og naermeste leder deltager. Der er udarbejdet skabelon til
indkaldelsesbrev og handleplan (se bilag).

Ledelsen:

1. Naermeste leder gennemgar fravaer for egne klasser hver maned og er opsggende hos
teamet/kontaktteam, hvis fravaeret er over 5%. Fokus er den forebyggende indsats, hvor
mistrivsel opfanges, fgr arsagen til fravaeret bliver en opretholdende faktor.

2. Lederteamet har hver maned det samlede elevfravaer oppe pa et ledelsesm@de — status pa alle
klasser— tilpasse strategier og tiltag vedr. elevfraveer.

3. Ifglge KK’s retningslinjer fglge op pa ulovligt fravaer over 10% med teamet og info til foraeldre.
Ved fraveer over 15% underrette Sanktionsenheden.

4. Visamarbejder med omradet om sager, hvor arsager til fraveer er seerligt komplekse og
sammensatte.

Retningslinjer og regler ift. fraveer fra ”Vejledning til notering og registrering af elevfraveer”

a. Ekstraordinzer frihed — teamet kan kun give dette i mindre omfang af 2-3 dage — alt derover
skal foraeldrene udfylde "fritagelse for undervisning” og sende til ledelsen, der skal
godkende fraveeret. Fritagelsen er ikke godkendt, fgr foreeldrene har faet besked om dette.

b. Ulovligt fravaer - | forbindelse med seneste loveendring, der giver skoleledere pligt til at
foretage underretninger pa elever med 15 pct. eller mere ulovligt fraveer, fglger en reekke
arbejdsopgaver, som skolerne skal udfgre. Skolerne skal efter endt kvartal underrette
Sanktionsenheden (BUF) med de elever, som har 15 pct. eller mere ulovligt fravaer. Skolerne
skal ligeledes udsende en orientering til foraeldrene, nar en elev rammer 10 pct. ulovligt
fraveer inden for et kvartal.
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Bilag 1 — Guide til korrekt fraveersregistrering

Berne- og Ungdomsforvaltningen

Guide til registrering af fraveer i 0.-6. klasse

Denne guide skal felges af alle, der noterer fraveer for elever i folkeskelen i Kebenhavns
Kommune. Dette skal sikre, at fraveer vurderes ens for alle elever pa tvaers af byens
folkeskoler. Guiden er udarbejdet pa baggrund af bekendigerelsen om elevers fraveer fra
undervisningen i folkeskolen (BEK nr. 1063 af 2&6/10/.2019).

Der fraveersnoteres i labet af forste lektion
Det er lovpligtict at notere fraveer ved skoledagens begyndelse. Der kan fraveersnoteres med
felgende kategorier:

B Sygdom, funktionsnedsattelse el lign
Anvendes nar foreldre har givet besked om, at eleven er fravasrendes pa grund af syodom,
funktionsnedseettelse eller licnende.

I:I Ekstracrdinaer frihed
Anvendes, hvis skolen har givet tilladelse til, at eleven er fraveerende.

I:I For sent fremmeade

Anvendes, hvis en elev mader for sent inden for farste lektion. Registreringen taller ikke som
fraveer i elevens fraveersprocent, men skal bruges i skolens lebende tilsyn med de enkelte
elevers fraveer.

E Gaet for tidligt

Anvendes, hvis en elev gar for tidligt. Registreringen teller ikke som ulovligt fravaer

Modt for sent og gaet for tidligt
Anvendes, hvis en elev bade meder for sent og gar for tidligt. Registrering tller ikke som
ulowligt fravaer.

Skolerelateret fraveer

Anvendes ved faglict begrundet fraveer, eks. brobygningsforleb, praktik, bevileet
sygeundervisning i hjemmet eller lign. Som udgangspunkt skal undervisningspligien generelt
anses som opfyldt ved anvendelse af denne registrering. Denne fravaersregistrering teller
ikke som fraveer i den bydekkende fravaersstatistik.

Ulovligt fravasr
Anvendes nar fraveeret ikke er kendt som en af ovenstaende kategorier.

Hvis en elev mader efier farsie lektion, skal det vurderes, om der er sarlige
cmstendigheder for det sene fremmede, som gar at registreringen &ndres fra U™ til "F".
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Bilag 2

Handleplan for styrket fremmgde

Hvad bekymrer

Hvad fungerer

Vurdering og mal

Hvad er sket, som ggr, at der er
en bekymring?

Hvem er bekymrede? Hvad fungerer
ikke i forhold til elevens skolegang?
Hvorfor ikke? I hvor lang tid har det
veeret sddan? Hvor ofte er der
vanskeligheder,

eks. fraveer? Hvilken betydning

har det for eleven? Hvad har man
gjort

Undtagelser

Tidspunkter, hvor bekymringerne er
blevet hdndteret pd en mdde, der
har

taget hdnd om eleven behov — af
leerere,

kammerater, forzeldre eller andre.
Hvad

er kendetegnene ndr eleven kommer
i

Vurdering af elevens trivsel

0 10
0 betyder, at der er alvorlig bekymring
for elevens trivsel/skolegang, mens 10
betyder, at der er god trivsel

Skolens og evt. andre
ressourcepersoners
vurdering fra 0 til 10
og begrundelse

for at afhjaelpe bekymringen? Hvem | skole? (faglig og socialt)
har
, . 5

vaeret involveret i dette: Elevens vurdering fra 0 til 10
og begrundelse
Forezeldres vurdering fra O til 10
og begrundelse

Bekymringsgrundlag (analyse) Ressourcer/styrker Formalet med indsatsen

Hvad er man bekymrede for vil ske i
forhold til eleven, hvis der ikke sker
en

forandring? Hvilken betydning vil
dette

have for eleven i fremtiden?

Det der fungerer godt i klassen,
skolen,

derhjemme for elevens skolegang?
Kammerater,

leerere, familie mv. omkring eleven,
der er til statte for elevens skolegang
og fremmgde?

Beskrivelse af, hvad man overordnet
@nsker at se ske for, at eleven igen
trives, skolegangen fungerer og der
ikke

leengere er bekymrende fraveer.

Komplicerende faktorer

Hvad kan ggre det sveerere at skabe
en

god skolegang for eleven?

Delmal, der skal nas, sa
bekymringerne

ikke laengere er til

stede, og formalet er opnaet
Hvad vil skolen, familien og eleven se
ske i relation til de bekymringer, der
er, sd alle ved, at bekymringerne
bliver hdndteret? Skal ses
demonstreret over tid.
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Aftaler og tidsperspektiv (Handleplansperioden m3, fra iveerksaettelse af indsats, max vare 3 maneder)
Hvilke aftaler om Igsninger er der indgdaet mellem skolen, eleven, familien mv., som skal sikre, at mdlene bliver ndet?
Hvem ggr hvad og hvor laenge?

Tiltag
Hvilke tiltag skal igangseettes? Hvordan understgtter tiltagene eleven og familien i at nd mdlene? Hvor leenge skal
indsatsen vare?

Naeste skridt
Hvad er de naeste skridt, der skal tages for, at eleven og familien kan komme naermere for at nG madlene?

Der bgr afholdes et mgde midtvejs i handleplansperioden, hvor det drgftes:

Hvilke tegn pd fremgang har tovholderen set eller hgrt fra andre laerere, foreeldre mv.?
Hvilken fremgang synes elevens selv, at der er sket?

Hvordan har aftalerne veeret til hjeelp for elevens?

Afslutning af handleplansperioden

Ved en fortsat bekymring skal det vurderes, hvordan eleven bedst sikres en god skolegang. Man kan evt.
forsaette processen pa skolen med nye aftaler i en handleplan og opfglgning. Hvis der fortsat er bekymring,
underrettes den rette bgrnefamilieenhed, hvis dette endnu ikke er gjort. Handleplanen bgr anvendes i det
videre samarbejde.

Hvilke tegn pa fremgang har der vaeret i elevens skolegang?
Beskriv hvorvidt der fortsat er bekymring for elevens skolegang?

Hvis ja, hvad ggres for at sikre at eleven har en god skolegang?
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Bilag 3 — Fraveersbrev — nar der efter fgrste dialog med foraeldre fortsat er faldende
fremmgde

Til

Skolen skal i henhold til gaeldende Folkeskolelov af 24. juni 2009 - § 39 reagere, nar en elev har et
bekymrende fraveer eller ofte mgder for sent til undervisningen.

Vi har tidligere talt med dig/jer om «barnets navn» fraveer, og er fortsat bekymrede.

Ud fra skolens oplysninger kan vi se at «barnets navn» er mgdt for sent/eller gaet for tidligt dage i maned
2022 har veeret fraveerende i dage i maned 2022.

Du/I indkaldes derfor til et skole-hjem-m@de den ... k. ... i lokale ...

Vi skal pa mgdet tale om hvem og hvordan vi sammen kan styrke «barnets navn» fremmgde i skolen og
derved sikre en god skolegang. | forlaengelse heraf skal vi sammen lave en handlingsplan for indsatsen for
samt konkrete aftaler for hvem, der ggr hvad, inden vi sammen fglger op pa indsatsen.

Dagsordenen vil tage udgangspunkt i fglgende punkter (der bliver sat ind i handleplanen):
Hvad bekymrer?

Hvad fungerer?

Aftale mdl for indsats

Hvorndr falger vi sammen op igen?



